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ATO REGULAMENTAR N° 8/2024-GPGJ'
(DEMP n° 39/2024, de 29/02/2024)

Regulamenta a concessdo e o0 pagamento de diarias para membros e
servidores, quando em deslocamento para fora da sede, no interesse do
servigo, no ambito do Ministério Publico do Estado do Maranhdo e da
outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no exercicio das
atribuigdes conferidas pelo art. 8°, incisos | e VI, da Complementar Estadual n® 13/91,

CONSIDERANDO as disposigdes do artigo 130 da Lei Complementar Estadual n® 013/1991, na
redacdo dada pela Lei Complementar n® 146/2012, que estabelece que 0 membro do Ministério
Pablico que se deslocar em razdo do servigo, e em carater eventual e transitorio, para localidade
diversa de sua sede, ou circunscrigéo, fara jus a percepcao de diaria no valor minimo equivalente
a um sessenta avos e a um trinta avos do subsidio do seu cargo, se o deslocamento se der dentro
ou fora do Estado, respectivamente;

CONSIDERANDO a necessidade de parametrizacéo e uniformizagdo das normas e procedimentos
relativos ao pagamento de diarias, no ambito do Ministério Publico do Estado do Maranhé&o, e
visando a plena observancia dos principios que regem a administracdo publica, estabelecidos no
artigo 37 da Constituicdo Federal e no artigo 19 da Constituicdo do Estado do Maranhéo;

CONSIDERANDO o carater indenizatorio do pagamento de diarias, destinadas ao custeio de
despesas com alimentacao, hospedagem e locomocao urbana, quando dos deslocamentos para fora
da sede, no interesse do servico;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos valores das diarias dos servidores de apoio
técnico-administrativo do Ministério Publico do Estado do Maranhéo, tendo em vista os reajustes
nos precos de hospedagem e alimentacéo;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo das normas previstas no Ato Regulamentar n°
01/2014-GPGJ;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo CNMP n° 58, de 20 de julho de 2010;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria CNMP-PRESI n° 249, de 30 de dezembro de 2020,
RESOLVE:

Art. 1° A concessdo e 0 pagamento de diarias para cobertura de despesas de alimentacdo e
hospedagem, nos deslocamentos a servicos que forem realizados por membros e servidores,
passam a observar as regras estabelecidas neste Ato Regulamentar.

8§ 1° Os valores das diarias dos membros do Ministério Publico do Estado do Maranh&o — MPMA,
em observancia ao art. 130 da Lei Complementar Estadual n® 13/91, correspondem a 1/30 (um
trinta avos) do subsidio do respectivo cargo para deslocamentos fora do Estado e a 60% (sessenta
por cento) desse valor para deslocamentos dentro do Estado. (Redacdo dada pelo Ato
Regulamentar n® 22/2025-GPGJ, de 18 de julho de 2025)
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§ 2° Os valores das diarias dos servidores do Ministério Publico do Estado do Maranhdo/MPMA
constam da Tabela Il — Servidores do Ministério Pablico do Anexo Unico deste Ato Regulamentar.

Art. 2° O membro ou servidor do Ministério Publico do Estado do Maranhdo que se deslocar em
razdo de servico, em carater eventual e/ou transitério, para localidade diversa de sua sede ou
circunscricdo fard jus a percep¢do de diarias, sem prejuizo do custeio das passagens ou do
pagamento de indenizacdo de transporte, inclusive quando o deslocamento se der em veiculo
proprio.

§ 1° A autorizacdo para concessao de diarias pressupde, obrigatoriamente:
| — a compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il — a correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da fun¢do comissionada ou do cargo em comisséo.

8§ 2° Nas circunscri¢des de grande extensdo territorial, serd devido o pagamento de diarias, quando
o0 deslocamento importar em necessidade de pernoite, assegurando-se o ressarcimento das despesas
comprovadamente realizadas, na hipotese de o retorno a sede ocorrer no mesmo dia.

Art. 3° No caso de viagem interestadual e na realizada por meio de transporte aéreo dentro do
Estado do Maranhé&o, sera concedido adicional destinado a cobrir despesas de deslocamento do
local de trabalho, ou hospedagem, até o local de embarque, ou desembarque, e vice-versa, no valor
fixo constante da Tabela IV do Anexo Unico deste Ato Regulamentar.

81° O valor pago a titulo de adicional de deslocamento ser& realizado individualmente para cada
trecho de partida e retorno, totalizando, no maximo, dois adicionais por viagem.

8§ 2° A critério da Administracdo, o adicional de que trata este artigo podera ser concedido mais de
uma vez, quando o deslocamento compreender mais de uma cidade de destino.

8 3° Ndo sera devido o adicional de deslocamento no caso de fornecimento de veiculo oficial para
todos os deslocamentos a que se destina.

8§ 4° Se em alguma das localidades for fornecido veiculo oficial para o deslocamento de que trata
0 caput, ndo sera devido o adicional correspondente a essa localidade.

Art. 4° O pagamento de diarias serd publicado no Boletim Interno Eletrdnico, bem como devera
constar do Portal da Transparéncia, com indicacdo do nome do membro ou servidor, cargo ou
funcdo, destino, periodo de afastamento, atividade a ser desenvolvida, quantidade e valor das
diarias concedidas e, em sendo o caso, 0 nimero do processo administrativo a que se refere a
autorizacao.

Paragrafo Unico. Tratando-se de cumprimento de missdo sigilosa, a publicacdo poderad ser
realizada em data posterior a do deslocamento.

Art. 5° O valor da diaria sera calculado por dia de afastamento e sera destinado ao custeio das
despesas com alimentacdo, hospedagem e locomogéo urbana do membro ou servidor, quando em
deslocamento para local fora da sua sede, observando 0s seguintes critérios:

| - inclui-se o periodo compreendido entre o dia da viagem de ida até o dia de retorno;
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Il - o valor correspondera a metade do valor da diéria, quando ndo houver pernoite fora do local
de origem, na data do retorno a sede, ou quando a hospedagem for custeada por 6rgéo ou entidade
da Administracdo Publica;

Il - o pagamento, no caso de deslocamentos que incluam finais de semana ou feriados, serd
excepcional, devendo estar expressamente justificado.

Art. 6° As diérias estdo escalonadas em faixas, tendo o valor maximo o correspondente ao da diaria
paga ao Procurador-Geral de Justica, excluido qualquer outro acréscimo.

§ 1° O teto das diarias dos servidores corresponde a 60% (sessenta por cento) do valor previsto no
caput, exceto quando em deslocamento para prestar assessoramento técnico diretamente a membro
do Ministério Publico, hipotese em que o valor da diaria sera de 80% (oitenta por cento) da
recebida pelo membro acompanhado. (Redacao dada pelo Ato Regulamentar n°® 22/2025-GPGJ,
de 18 de julho de 2025)

8 1°-A Os valores das diarias para deslocamentos fora do Estado, a serem percebidas pelos
servidores integrantes dos Grupos 01, 02, 03 e 04 da Tabela I1 do Anexo Unico, serdo escalonados,
respectivamente, em 60%, 55%, 50% e 45% da diaria fixada para o Procurador-Geral de Justica.

(Acrescentado pelo Ato Regulamentar n® 22/2025-GPGJ, de 18 de julho de 2025)

8§ 1°-B Os valores das diarias dos servidores para deslocamentos dentro do Estado corresponderdo
a 60% (sessenta por cento) dos valores devidos nos deslocamentos fora do Estado. (Acrescentado
pelo Ato Regulamentar n® 22/2025-GPGJ, de 18 de julho de 2025)

8§ 2° Os servidores em deslocamento que compuserem a mesma equipe de trabalho perceberéo
valor de diaria idéntico, correspondente ao maior valor pago entre os componentes do respectivo
grupo, observando-se o limite fixado na primeira parte do 81° e ressalvada a hipotese de
assessoramento técnico direto do membro.

Art. 7° O pagamento de diarias, na forma deste Ato Regulamentar, a palestrantes e outros
colaboradores eventuais a servigo do Ministério Publico do Maranhdo podera ser autorizado, em
carater excepcional e justificadamente, presente o interesse publico.

8§ 1° O valor da diaria a que se refere o caput correspondera ao disposto na Tabela 111 — Palestrantes
e outros Colaboradores Eventuais, do Anexo Unico deste Ato Regulamentar.

8§ 2° Na hipotese de assessoramento direto a membro, aplicar-se-a o disposto na segunda parte do
§1° do art. 6°.

Art. 8° O efetivo deslocamento do membro ou servidor que importe em pagamento de diarias
devera ser comprovado no prazo maximo de 15 (quinze) dias, sob pena de devolucdo dos valores
recebidos.

Paragrafo unico. A comprovacdo destacada pelo caput deste artigo se dara mediante a entrega dos
correspondentes cartbes de embarque ou quaisquer documentos que possam Vir a comprovar o
deslocamento.
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Art. 9° A requisicao eletrnica das diérias devera cadastrada no Sistema Eletronico de Processos
Administrativos com a antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da data do deslocamento, salvo em
caso de urgéncia devidamente justificada.

Art. 10. As diérias serdo pagas antecipadamente, mediante crédito em conta corrente em uma Unica
parcela, podendo, excepcionalmente, ser pagas no decorrer do afastamento, caso o deslocamento
tenha se dado em razédo de urgéncia devidamente justificada.

Art. 11. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou creditamento de
valores fora das hip6teses autorizadas neste Ato Regulamentar, as diarias recebidas em excesso ou
indevidamente deverao ser restituidas, no prazo de 05 (cinco) dias, com a devida justificativa.

§1° Nao havendo restituicdo no prazo previsto no caput, o beneficiario ficara sujeito ao desconto
do valor respectivo em folha de pagamento.

82° A importancia restituida na hipotese deste artigo, deve ser revertida a conta corrente do Fundo
Especial do Ministério Publico Estadual — FEMPE.

Art. 12. Serd deferido o pagamento de diarias internacionais a membros, servidores e
colaboradores eventuais quando os servigos exigirem a saida do territorio nacional, sem prejuizo
do fornecimento de passagens ou indenizagéo de transporte.

8 1° As diarias internacionais serdo concedidas por ato do Procurador-Geral de Justica, a partir da
data do afastamento do territério nacional até o dia do retorno ao solo brasileiro.

82° No deslocamento ao exterior, o valor da diaria sera o previsto nas Tabelas I, Il e 111 do Anexo
Unico deste Ato Regulamentar.

§ 3° Sera concedida diaria nacional:

| - quando, na saida para viagem internacional, o afastamento para o exterior exigir pernoite em
territorio nacional fora da sede;

Il - quando, no retorno de viagem internacional, se configurar necessidade de, antes de retornar a
sede de exercicio, houve necessidade de pernoite em territério nacional.

8 4° A diaria internacional serd paga em moeda nacional, sendo os valores constantes das Tabelas
I, I1 e 11l do Anexo Unico convertidos pela taxa de cambio oficial do dia da emissdo da ordem
bancéria, obtida por meio de consulta ao site do Banco Central do Brasil.

8 5° Aplicam-se a diaria internacional, no que couber, 0s mesmos critérios fixados para as diarias
pagas no territorio nacional.

Art. 13. A quantidade total de diarias concedidas ndo podera ultrapassar o limite de 10 (dez) diarias
no mesmo més, salvo casos excepcionais devidamente justificados e autorizados pelo Procurador-
Geral de Justica.

Art. 14. Os processos administrativos de concessdo de diarias deverdo ser informados, pela
Coordenadoria de Gestdo de Pessoas (CGP), com o numero de diarias pagas ao membro ou
servidor nos doze meses anteriores.
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Art. 15. Ficam revogados o Ato Regulamentar n° 05/2011-GPGJ e o Ato Regulamentar n® 01/2014-

GPGJ.

Art. 16. Este Ato Regulamentar entra em vigor na data de sua publicacéo.

Dé-se ciéncia e cumpra-se. Dé-se ciéncia e cumpra-se. Publique-se no Boletim Interno Eletronico
e no Diéario Eletrénico do Ministério Publico-DEMP/MA.

Sao Luis, 28 de fevereiro de 2024.

Eduardo Jorge Hiluy Nicolau
Procurador-Geral de Justica

ANEXO UNICO

TABELA | - MEMBROS DO MINISTERIO PUBLICO

DIARIA DIARIA DIARIA

CARGO DENTRO DO FORA DO INTERNACIONAL
ESTADO (60%) ESTADO (EM DOLAR/USD)

Procurador de Justica | R$ 836,91 R$ 1.394,85 686,59

Promotor de Justica | oo 2qc 7 R$ 1.325.11 652,26

de Ent. Final

Promotor de Justica | oo oec 5 RS 1.258,85 619,65

de Ent. Intermediaria

Promotor de Justica | p¢ 797 55 R$ 1.195,91 588,66

de Ent. Inicial

Promotor de Justica | pg gg1 67 R$ 1.136,11 559,23

Substituto

(Redacéo dada pelo Ato Regulamentar n® 22/2025-GPGJ, de 18 de julho de 2025)

TABELA Il - SERVIDORES DO MINISTERIO PUBLICO

DIARIA DIARIA DIARIA
GRUPO CARGO/FUNQAO DENTRO DO FORA DO INTERNACIONAL
ESTADO (60%) | ESTADO (EM DOLAR/USD)
Diretor-Geral R$ 502,15 R$ 836,91 411,95
01
Diretor de Secretaria R$ 502,15 R$ 836,91 411,95
Chefe de Gabinete,
02 R$ 460,30 R$ 767,16 377,63
Coordenador,
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Assessor-Chefe,

Assessor (CC-08 e CC-
07)

Demais Cargos
Comissionados,

03 Analista Ministerial/ R$ 418,45 R$ 697,42 343,29
Nivel Superior a
disposicdo da PGJ/MA
Técnico Ministerial,
Auxiliar Ministerial/
04 ) . R$ 376,61 R$ 627,68 308,97
Nivel Médio e
Fundamental a
disposicdo da PGJ/MA
(Redacéo dada pelo Ato Regulamentar n® 22/2025-GPGJ, de 18 de julho de 2025)
TABELA 111 - PALESTRANTES E OUTROS COLABORADORES EVENTUAIS
= VALOR DENTRO | VALOR FORA DIARIA PARA\\/ él_cc,)ogo DE
D= ERIGAD) DO ESTADO DO ESTADO | 'NTERNACIONAL |\ oo oo ORAMENTO
(EM DOLAR/USD) | * A’ MEMBRO DO MP
Profissional de Nivel Art. 7°, § 2° deste
Superior R$ 364,08 R$ 728,16 308,97 ATOREG
Profissional de Nivel Art. 7°, § 2° deste
Médio R$ 297,88 R$ 595,76 308,97 ATOREG

TABELA IV — ADICIONAL RELATIVO A DESPESAS DE DESLOCAMENTO

DESCRICAO

VALOR POR TRECHO

Todos os profissionais e cargos

R$ 122,00
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" Alterado pelo Ato Regulamentar n? 22/2025-GPGJ.



